
 

 

 

１ 業

 

（１）

（２）

戦

と

な

（３）

（

（

務概要 

業務名 

瑞穂市プロ

業務の目的

瑞穂市（以

略的に情報

もに、若者

げることを

業務内容 

本業務を受

ア）企画

①ファ

立て

工夫

②市に

③市の

④映像

るこ

⑤プロ

協議

イ）撮影 

企画・

は市と協議

①資料

②肖像

ロモーショ

的 

以下「市」

報発信する

者や女性の

を目的とす

受託した事

・構成 

ミリー形成

や映画仕立

をすること

訪れたくな

イメージに

圧縮は、最

と。 

ポーザルで

結果を基に

構成に基づ

議のうえ決

、素材の収

権や著作権

業

ンビデオ

という。

ることで、

の視点に立

する。 

事業者（以

成期となる

立てとする

と。 

なるような

に合った音

最低限に留

での提案内

に、動画の

づき、動画

決定する。

収集 

権について

業務説明

制作業務委

）が持つ

市の認知

立ったＰＲ

下「受託者

る２０代～

るなど、発

な訴求力の

音楽音源を

留め、高画

内容に基づ

の構成（絵

画に必要な

なお、次

て必要な手

明書 

委託 

様々な魅力

度を高め、

により、将

者」という

～４０代を

発信メディ

高い映像を

制作又は選

画質な映像

づき、市と協

コンテやシ

映像の撮影

の内容は業

続き 

力を市内外

、交流人口

将来的な定

。）は以下

ターゲット

アにおいて

を作成、編

選曲し、挿

(ハイビジ

協議し決定

シナリオ）

影を行う。

業務に含む

外の多くの

口の獲得を

定住人口の

下の業務を

トに、スト

て見てもら

編集するこ

挿入するこ

ジョン以上)

定すること

を作成す

撮影場所

むものとす

の人に対し

を目指すと

の増加につ

を行う。 

トーリー仕

らうための

と。 

と。 

)を確保す

と。また、

ること。

所及び日数

る。 

、



③出演者、協力者、撮影地への交渉・許可 

④使用料、出演料、交通費、謝礼等、撮影に必要な費用の負担 

（ウ）編集 

映像の加工、編集作業（音声・ナレーション・音楽・テロップの挿入等）

を行う。市から内容確認及び修正等の指示を受けながら、動画を完成する。 

（エ）動画の要件 

①最低３本以上の動画を制作する。１本の作品時間は３分程度とすること。

（市ホームページ、YouTube 等の動画配信サイト、全国移住ナビ、ＰＲ

イベント等で平成３０年４月頃から概ね３年間の使用を想定） 

②各種情報発信媒体で放映することも考慮し、ダイジェスト版（市ホーム

ページトップページ、電子的広告媒体、PR イベント等での使用を想定）

として１５秒ＣＭも制作すること。 

③必要に応じて、字幕（日本語表記）を入れること。 

（４）契約期間 

契約締結の日から平成３０年３月１６日（金）まで 

（５）成果品 

①ＤＶＤ（プレーヤー再生用）３枚 

②ブルーレイ（プレーヤー再生用）２枚 

③ＤＶＤ（Web 再生用：市ホームページや動画投稿サイト（YouTube 等）で再

生可能な配信用データ３種（形式：WMV、MPEG、MP4））１枚 

（６）業務委託費の上限額 

２，０００千円（消費税及び地方消費税を含む。） 

（７）業務実施上の条件 

①市の所有する範囲において、編集用の必要素材を貸与する。 

②撮影等に係る調整は、受託者及び市が協力し行うものとする。 

③成果品に関する著作権は市に帰属するものとする。また、成果品は市が作成

するホームページや各種情報提供媒体、観光プロモーション、行事イベント

等に随時使用し、複製できるものとする。 

④成果品について、第三者から著作権、その他の権利の侵害等の主張があった

ときは、受託者はこれに対処するものとし、損害賠償等の義務が生じたとき



⑤

⑥

 

 

２ 実

 

 公募

 

 

３ 応

 

申込

（１）

第

で

（２）

約

簿

（３）

９

（４）

示

綱

（５）

（６）

申

 

は、受託者

⑤本業務説

企画財政課

⑥事業内容

後、市との

施形式 

型プロポー

募資格 

み時におい

地方自治法

１６７条の

ないこと。

対象業務に

規則取扱要

をいう。）

瑞穂市競争

号）第２条

瑞穂市が行

第１５７号

別表に掲げ

経営不振の

当該業務に

込書に併せ

者がその全

明書に定め

課と協議し

の詳細につ

の協議によ

ーザル方式

いて、次に

法施行令

の１１第１

 

における市

要領（平成

に登載さ

争入札参加

条の資格停

行う契約か

号）第５条

げる措置要

の状態でな

における同

せて提出す

全責任を負

めのない事

し、その指

ついては、

より変更す

式 

に掲げる条件

（昭和２２

１項におい

市での平成

成１５年瑞

されている

加資格停止

停止を受け

からの暴力

条の入札参

要件に該当

ないこと。

同程度の請

すること）

うものとす

事項及び事

指示に従うこ

プレゼン

することがあ

件を全て満

２年政令第

いて準用す

成２８・２

瑞穂市告示

こと。 

止措置に関

ていないこ

力団排除に

参加資格停

しないこと

 

請負実績を

。 

する。 

事業実施に

こと。 

テーショ

ある。 

満たしてい

１６号）第

る場合も含

９年度入札

第１２号）

する要綱

こと。 

関する措置

止措置を受

と。 

有するこ

あたって疑

ンにより請

いること。 

第１６７条

含む。）の

札参加資格

）に定める

（平成１５

置要綱（平

受けていな

と（内容を

疑義の生じ

請負業者が

条の４第１

の規定に該

格者名簿（

る入札参加

５年瑞穂市

平成２２年

ないこと。

を証する書

じた場合は

が決定した

項（同令

該当する者

（瑞穂市契

加資格者名

市訓令第１

年瑞穂市告

又は同要

書類を参加

、



４ 募

 

（１）

（

（

（

（２）

（

（

（

（

（３）

（

（

（

（

（

集方法等 

業務説明書

（ア）交付期

（イ）交付

（ウ）交付方

参加申込書

（ア）提出期

（イ）提出場

（ウ）提出方

（エ）提出部

質疑書の提

（ア）提出期

（イ）回答

（ウ）提出場

（エ）提出方

（オ）回答方

書の交付期

期間 平成

まで

分か

場所 市ホ

１２

方法 市ホ

書の提出期

期間 平成

まで

分か

場所 管財

方法 持参

出は

部数 参加

当該

で１

提出期間等

期間 平成

まで

分か

日  平成

する

場所 瑞穂

方法 質疑

子メ

こと

方法 （イ

期間等 

成２９年６

で（土、日

から午後５

ホームペー

２８８番地

ホームペー

期間等 

成２９年６

で（土、日

から午後５

財情報課

参すること

は認めない

加申込書様

該業務同程

１部提出す

等 

成２９年６

で（土、日

から午後５

成２９年７

る。 

穂市役所

疑書様式３

メールにて

と。） 

イ）の日ま

６月２９日

日曜日及び

５時１５分

ージ、瑞穂

地 穂積庁

ージからダウ

６月２９日

日曜日及び

時１５分

 

と（郵送、

い）。 

様式１及び

程度請負実

すること。

６月２９日

日曜日及び

時１５分

７月１８日

総務部 管

３を上記提

て提出（到

までに市ホ

（木）か

び祝日を除

まで） 

穂市役所総務

舎３階）

ウンロード

（木）か

び祝日を除

まで。）

ファクシ

び添付書類

実績を証す

（木）か

び祝日を除

まで。）

（水）まで

管財情報課

提出場所ま

着してい

ームページ

ら平成２９

く。受付時

務部管財情

ド及び窓口

ら平成２９

く。受付時

ミリ又は電

（参加資格

る書類）等

ら平成２９

く。受付時

でに（オ）

課 

で持参、フ

るかの確認

ジに掲載す

９年７月１

時間：午前

情報課（瑞

配布 

９年７月１

時間：午前

電子メール

格誓約書様

等を左上１

９年７月１

時間：午前

の方法に

ファクシミ

認を電話で

する。なお

９日（水

前８時３０

瑞穂市別府

９日（水

前８時３０

ルによる提

様式２及び

箇所留め

２日（水

前８時３０

により回答

ミリ又は電

で必ず行う

お、質疑へ

）

）

）



（４）

（

（

（

（

 

 

５ 提

 

（１）

企画

日本

 

＜

（２）

（ア

企

提案書の提

（ア）提出期

（イ）提出場

（ウ）提出方

（エ）提出部

案書の作成

提案書の作

提案提出書

本工業規格

添付書類

①事業所

②業務実績

③業務実施

④スタッ

⑤業務工程

⑥参考見積

⑦企画提案

作成に係る

）提案内容

画提案書は

①本事業へ

②「瑞穂市

の回

提出期間等

期間 平成

まで

分か

場所 瑞穂

方法 持参

出は

部数 １部

成方法等 

作成様式 

書様式４に

（JIS）Ａ

＞ 

の概要  

績調書  

施体制表 

フ経歴・実

程表 １部

積書 １部

案書 ８部

る留意事項

容について

は、明確な

への取り組

市の魅力は

回答内容は

等 

成２９年７

で（土、日

から午後５

穂市役所 総

参すること

は認めない

部（ただし

に、下記の

列４番規格

１部（任

１部（任

１部 様

実務経験等

部（任意様

部（任意様

部（任意様

項 

て  

な企画コン

組みの基本

は何で、そ

は、業務説

７月２５日

日曜日及び

時１５分

総務部 管財

と（郵送、

い）。 

企画提案書

の添付書類

格用紙を用

任意様式）

任意様式）

様式５ 

等調書 １部

様式） 

様式） 

様式） 

セプトがわ

本方針及び

れをどう提

明書の追加

（火）か

び祝日を除

まで。）

財情報課

ファクシ

書のみ８部

を添えて提

用い、長辺綴

部 様式６

わかる内容

トータルコ

提示してい

加又は修正

ら平成２９

く。受付時

ミリ又は電

部提出） 

提出するこ

綴じとする

６ 

容とし下記

コンセプト

いくのか」

正とみなす。

９年８月４

時間：午前

電子メール

こと。提出

る。 

に留意する

について 

について 

。 

４日（金）

前８時３０

ルによる提

出書類は、

ること。 



（イ

（ウ

   

 

 

６ 提

 

（１）

す

る

同

（２）

①

③制作す

④企画・制

⑤著作権

⑥制作した

⑦その他、

）提出書類

①業務実

スタッ

できな

②スタッ

ついて

度以降

務の状況

③業務工程

④参考見

出する

選定対

の金額

）問い合わ

 瑞穂市役

案採用の基

本プロポー

る委員会に

審査（総合

点となった

企画提案書

①プレゼン

る動画の内

制作を行う

、使用権に

た動画を中

、独自提案

類について

施体制表様

フは全員分

いので注意

フ経歴・実

記入するこ

の受注実績

況は、従事

程表は、契

積書は、で

こと。また

象とならな

がそのまま

わせ先 

役所企画部

基準及び方

ーザルの審

において、

合評価）を

た場合は、

書、プレゼ

テーション

内容につい

うための実

について

中心とした

案があれば

て 

様式５は、

分を記入す

意すること

実務経験等

こと（１人

績のうち、

事中の主な

契約期間に

できるだけ

た、参考見

ないこと、

ま契約額と

部企画財政

方法 

審査は、提

企画提案

を行い、最

見積金額

ゼンテーシ

ンの時間は

て（業務仕

実施体制及び

（主に市が

ＰＲの展開

ば記載するこ

管理責任

すること。

。 

等調書様式

人につき１

本業務と

な業務につい

おける業務

け詳細に記

見積書の金

受託候補

なるわけで

課（瑞穂市

提出された

案書のプレ

最優秀提案

が安価なも

ョン及びヒ

は３０分以

仕様書に基

び工程表

その動画

開について

こと。 

任者を１名

管理責任者

式６は、管理

枚作成）。

類似する業

いて記載す

務工程を記

記載するこ

金額が業務委

補者として選

ではないこ

市別府１２

参加申込書

ゼンテーシ

者ならびに

ものを上位

ヒアリング

内（説明

基づく内容

（スケジュ

を利用する

て 

、スタッフ

者とスタッ

理責任者と

。業務経歴

業務を記入

すること。

記載するこ

と。提出の

委託料を上

選定された

ことに留意

８８番地 

書及び企画

ション及び

に次席者を

位とする。 

グ等による審

２０分、質

容の提案） 

ール）につ

る際の制限

フを１名以

ッフを兼ね

とスタッフ

歴等は、平

入すること

 

と。 

の際は押印

上回ってい

た場合も参

意すること。

穂積庁舎

画提案書を

びヒアリン

を選定する

審査 

質疑応答１

ついて 

限について

以上配置し

ねることは

フ全員分に

平成２４年

と。従事業

印の上、提

いる場合は

参考見積書

。 

舎３階） 

を別に設置

ング等によ

る。なお、

０分）の

） 

、



②

③

④

⑤

（３）

下記

 

 

７ 非

 

（１）

１．

２．

３．

４．

予定で実施

②これまで制

出する提案

ストレーシ

③企画提案

行う。プ

準備する

④提出書類以

⑤プレゼンテ

評価基準 

配点におい

選定理由に

参加申込書

評価項

体制・人

実績 

企画提案

価格 

施する。 

制作した動

案書には含

ションを行

書の説明や

レゼンテー

が、その他

以外の追加

テーション

いて、プレ

に関する事

書を提出し

項目 

人員 

案の内容 

動画・映像

含めないが

行ってくだ

やプレゼン

ーションに

他ＰＣや必

加資料の提

ンの順番は

レゼンテー

事項 

した者のう

本業務を

の体制、

本業務を

ハウを有

本業務の

ているか

本市の魅

ションに

るか。

独創性に

できる内

視聴者が

ことが期

具体的か

か。 

提案の内

者の提示

※消費税

五入 

合  

像のデモン

が、企画提

ださい。）

ンテーショ

に使用する

必要な機器

提出は認めな

は、参加表明

ーション及

うち、提案

評価の視点

を迅速かつ

人員が確

を実行でき

有している

の目的を理

か。 

魅力を適切

に適した内

に富み、話

内容か。 

が瑞穂市に

期待できる

かつ現実的

内、最低提

示額〔  

税込で算定

計 

ストレーシ

提案書の説明

ンは、プ

プロジェ

器については

ない。 

明書の受付

びヒアリン

者として選

点・判断基

つ正確に実

確保されてい

きるだけの

か。 

理解し、企

切にとらえ

内容の提案

話題を呼ぶ

に関心を持

内容か。

的な工程と

提示額〔

〕×10 点

定。小数点

ション（３

明時に実績

ロジェクタ

クター及び

は、各事業

付順とする

ングにより

選定されな

基準 

行するた

いるか。 

実績やノ

画に反映

、プロモー

となってい

ことが期待

ってもら

なってい

 〕÷提案

以下は四捨

３分程度の

績ＰＲとし

ター等の使

びスクリー

業者で準備

。 

り総合的に

なかった者

配

め

ウ

し

ー

い

待

う

る

案

捨

100 点

のもの。提

してデモン

使用により

ーンは市で

備設定する

に評価する

者に対して

点 

10 点

10 点

10 点

10 点

20 点

20 点

10 点

10 点

点満点

。 

。 



は

（２）

（

規

り

（３）

１

 

 

８ 内

 

（１）
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