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行政監査結果報告書の提出について 

 

 地方自治法第 199 条第 2 項の規定により、行政監査を実施したので、同条第 9

項の規定により監査結果に関する報告書を提出する。 

 



行政監査結果報告書 

 

第１ 監査の概要 

 １ 監査のテーマ 

    郵便切手等の管理 
 

 ２ 監査の目的 

    当市においては、多くの部署で郵便切手、官製はがき等が購入されて

いる。また、成人式での記念品やリサイクルカードのポイント交換の景

品として、図書カード等も多数購入されている。 

    これら郵便切手、官製はがき、図書カードのほか、レターパック、印

紙・証紙、タクシー券（以下「郵便切手等」という。）については、換金

等が容易であることから、現金同様、適切に保管する必要がある。 

    よって、今回は、郵便切手等の保管に関し、各所属の保管状況を明確

にするとともに、事務手続が適正に履行されているか確認、検証するこ

とを目的とする。 

 

 ３ 監査の対象 

    郵便切手等の購入事務及び保管状況等を対象とした。 

 

 ４ 監査対象期間 

    平成 27 年 4 月 1 日から平成 27 年 8 月 31 日を監査対象期間としたが、

監査の実施において必要と認められた場合は、平成 26 年度以前及び平成

27 年 9 月 1 日以降の期間についても対象とした。 

 

 ５ 監査の実施期間 

    平成 27 年 9 月 15 日から平成 28 年 2 月 5 日まで 

 

 ６ 監査の方法 

    「行政監査調査票」を作成して、監査の対象となった部署に回答を求

めて検証するとともに、監査対象期間の経理簿及び支出伝票の通査によ

り必要と認めた部署については、さらに関係書類等の提出又は提示を求

めて職員からの説明を聴取して監査を実施した。 
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第２ 監査の結果 

 １ 執行状況について 

    郵便切手等に係る財務の執行状況は、次のとおりである。 

 

 

ﾀｸｼｰ券 50,000 9,120 40,880 18.2

郵便切手 4,100 13,566 △ 9,466 330.9

郵便切手 25,600 16,400 9,200 64.1

郵便切手(選挙)

ﾚﾀｰﾊﾟｯｸ 25,500 15,300 10,200 60.0

はがき 15,288 0 15,288 0.0

郵便切手

郵便切手 11,300 11,300 0 100.0

郵便切手 196,800 146,600 50,200 74.5
郵便切手 54,000 92,128 △ 38,128 170.6

はがき 52,000 20,800 31,200 40.0

郵便切手(一般) 34,440 24,600 9,840 71.4

郵便切手(国保) 101,600 107,600 △ 6,000 105.9

郵便切手(後期) 0 0 0 0.0

郵便切手(障) 80,000 0 80,000 0.0

郵便切手(児) 17,000 8,200 8,800 48.2

郵便切手(生) 82,000 49,200 32,800 60.0
郵便切手

はがき 88,400 29,380 59,020 33.2

郵便切手

図書ｶｰﾄﾞ 2,425,000 250,000 2,175,000 10.3

郵便切手 25,000 0 25,000 0.0

郵便切手 230,000 0 230,000 0.0

はがき 6,000 0 6,000 0.0

郵便切手 4,000 0 4,000 0.0

県証紙 15,000 5,000 10,000 33.3
収入印紙 250,000 0 250,000 0.0

はがき 18,000 5,200 12,800 28.9

はがき 3,640 0 3,640 0.0

郵便切手 4,100 0 4,100 0.0

本田第1保育所

本田第2保育所

別府保育所

穂積保育所
牛牧第1保育所

牛牧第2保育所
西保育･教育ｾﾝﾀｰ

中保育･教育ｾﾝﾀｰ

南保育･教育ｾﾝﾀｰ

環境課

上水道課

下水道課

商工農政課

都市開発課

都市管理課

幼児支援課

執行率
(％)

執行額
(円)

残　額
(円)

健康推進課

部　署 名　称
予算額
(円)

秘書広報課

企画財政課

総務課

管財情報課

市民窓口課

税務課

医療保険課

市民課

福祉生活課

地域福祉高齢課

ﾀｸｼｰ券 216,000 26,420 189,580 12.2
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※平成 27年 8月末現在 

 

    調査の結果、秘書広報課ほか 48 部署において、郵便切手ほか 6 品目が

保管されていた。これらの予算額合計は 6,448,712 円で、執行額は

1,328,044 円、執行率は 20.6％である。 

 

 

生津放課後児童ｸﾗﾌﾞ

本田小放課後児童ｸﾗﾌﾞ

穂積小放課後児童ｸﾗﾌﾞ

牛牧小放課後児童ｸﾗﾌﾞ

西小放課後児童ｸﾗﾌﾞ

中小放課後児童ｸﾗﾌﾞ

南小放課後児童ｸﾗﾌﾞ

図書ｶｰﾄﾞ 450,000 27,000 423,000 6.0

郵便切手・はがき 40,000 13,200 26,800 33.0

ﾀｸｼｰ券 53,000 10,100 42,900 19.1
郵便切手・はがき 60,000 19,000 41,000 31.7

ﾀｸｼｰ券 56,000 10,560 45,440 18.9

郵便切手・はがき 66,000 15,350 50,650 23.3

ﾀｸｼｰ券 66,000 20,140 45,860 30.5

郵便切手・はがき 42,000 0 42,000 0.0

ﾀｸｼｰ券 42,000 26,220 15,780 62.4

郵便切手・はがき 48,000 0 48,000 0.0

ﾀｸｼｰ券 70,000 13,360 56,640 19.1
郵便切手・はがき 52,000 12,300 39,700 23.7

ﾀｸｼｰ券 40,000 1,100 38,900 2.8

郵便切手・はがき 42,000 13,400 28,600 31.9

ﾀｸｼｰ券 92,000 24,800 67,200 27.0

郵便切手 50,000 42,900 7,100 85.8

ﾀｸｼｰ券 112,000 49,540 62,460 44.2

郵便切手 40,000 16,900 23,100 42.3
ﾀｸｼｰ券 116,000 70,220 45,780 60.5

郵便切手 53,000 0 53,000 0.0

ﾀｸｼｰ券 186,000 38,020 147,980 20.4

郵便切手 64,000 12,300 51,700 19.2

はがき 13,000 0 13,000 0.0

郵便切手 16,400 8,240 8,160 50.2

はがき 128,544 36,400 92,144 28.3

図書ｶｰﾄﾞ 319,000 13,000 306,000 4.1
郵便切手

はがき

郵便切手 20,000 0 20,000 0.0

収入印紙 15,000 0 15,000 0.0

6,448,712 1,328,044 5,120,668 20.6

0.0

生津小学校

給食ｾﾝﾀｰ

教育総務課

巣南中学校

牛牧小学校

本田小学校

穂積小学校

穂積北中学校

穂積中学校

南小学校

ﾀｸｼｰ券 20,000 3,180 16,820 15.9

ほづみ幼稚園

生涯学習課

図書館

合　計

中小学校

西小学校

57,000 0 57,000
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 ２ 郵便切手受払簿について 

    郵便切手受払簿の整備状況は、次のとおりである。 

 

 
 

 （１）郵便切手受払簿の整備について 

    郵便切手受払簿の有無等について調査を行った結果、47 件中 7 件

（14.9％）で郵便切手受払簿が整備されていなかった。その理由は、「す

ぐに使い切る」や「在庫がないように使い切る」という内容であった。 

    瑞穂市会計規則第 99 条第 3 項において、「出納員は、購入した郵便切

手、はがき及び印紙については、郵便切手受払簿により、その出納を記

録しなければならない」とされていることから、現在の瑞穂市会計規則

では、郵便切手、はがき及び印紙を購入した場合、保管期間の長短に関

係なく、郵便切手受払簿の整備が必要であるといえる。 

 

 （２）郵便切手受払簿の様式について 

    郵便切手受払簿を確認したところ、提出を受けた部署のうち、12 部署

（うち、8 部署は小中学校）において、瑞穂市会計規則に定める様式とは

異なる様式の郵便切手受払簿を用いていたほか、独自に承認欄を追加す

る等、修正を加えていた部署が存在した。 

    また、郵便切手受払簿の備考には、繰越処理の記帳方法について記載

がある。年度末に残高が生じた場合、この方法により繰越処理を行う必

要があるが、適正に記帳されていた部署は、市民課ほか 4 部署のみであ

った。 

 

 ３ 郵便切手等の保管について 

    郵便切手等の保管状況は、次のとおりである。 

1年 3年 5年 10年 永年 無回答
整備済 30 1 11 8 5 0 5
未整備 3
整備済 0 0 0 0 0 0 0
未整備 1

整備済 6 1 1 1 0 0 3

未整備 3
整備済 1 0 0 0 0 0 1
未整備 0
整備済 3 0 3 0 0 0 0
未整備 0

整備済 40 2 15 9 5 0 9

未整備 7
※ﾀｸｼｰ券は受払簿なし（冊子形式）

※回答なし2件

ﾚﾀｰﾊﾟｯｸ

はがき

区　分

合　計

保存期間

郵便切手

収入印紙等

受払簿

図書ｶｰﾄﾞ等
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    保管場所は、戸棚・キャビネット等との回答が最も多く、全体の 40.0％

であった。なお、その他の保管場所とは、レターケース、非常袋、壁に

貼りつけ等である。 

    4 部署（2 種 8 物品）から、施錠をしていない場所で郵便切手等を保管

していると回答を受けた。また、調査結果によると、全ての部署におい

て紛失事案はないとのことであった。 

 

 ４ 在庫管理について 

    平成 27 年 8 月末現在の保管状況は、別紙資料のとおりである。このう

ち、健康推進課における 50 円はがきの保管数量は、母子保健事業費 23

枚、成人保健事業費 37 枚、感染症予防費 33 枚で、合計 93 枚であった。 

    当年度、健康推進課では、感染症予防費で 52 円はがき 565 枚を購入し

ているが、50円はがき33枚は使用されず残ったままになっている。また、

母子保健事業費、成人保健事業費で購入した 50 円はがき計 60 枚につい

ては、平成 25 年度以降の受払実績がない。同様に、生涯学習課において

も 50 円はがきや 80 円切手が保管されていたが、平成 26 年度以降、使用

されないままとなっていた。 

 

 ５ 郵便切手の購入について 

    図書館における郵便切手等の受払状況は、次のとおりである。 

 

戸棚・キャビネット等 24 4 85.7%
金庫・保管庫 14 0 100.0%
事務机の引き出し 15 2 88.2%
その他 9 2 81.8%

合　計 62 8 88.6%
※回答なし14件

保管場所 施錠有 施錠割合施錠無

繰越 受入 払出 繰越 受入 払出 繰越 受入 払出
2円切手 0 400 0 400 0 150 250 0 53 197
10円切手 122 0 48 74 0 35 39 0 34 5
50円切手 469 600 1023 46 0 46 0
52円切手 0 200 0 200 1000 614 586 0 164 422
80円切手 449 0 102 347 0 96 251 0 39 212
82円切手 0 300 0 300 0 0 300
100円切手 107 0 13 94 0 36 58 0 14 44
50円はがき 445 0 3 442 0 0 442 0 16 426

単位：枚

※平成27年8月末現在

※受入数量は郵便切手受払簿ではなく購入年度で区分した

平成25年度 平成26年度 平成27年度　　　 年度
金種

残数
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    平成 26 年度に 82 円切手が 300 枚購入されているが、平成 27 年 8 月末

現在においても払い出しがない。また、80 円切手及び 2 円切手が各々200

枚近く保管されていることから、82 円切手を購入する必要があったのか

疑問が生じる。そこで、平成 26 年度の予算執行状況等を調べた結果、次

のとおりであった。 

 

 

    82 円切手 300 枚は、52 円切手 400 枚とともに、年度末に購入されてい

た。年度末にこれらの切手を購入しなかった場合、予算残額は28,800円、

執行率は 52.0％となる。 

    80 円切手及び 2 円切手の保管数量からすると、平成 26 年度予算で 82

円切手を購入しなければならなかった理由はない。また、52 円切手につ

いても、過去 3 ヵ年の払出状況からすると、平成 26 年度末に購入する必

要はなかったものといえる。 

 

 ６ 支払区分について 

    郵便切手等を購入した際の支払は、多くの部署が通常払により支払っ

ていたが、穂積小学校においては、資金前渡による支払が主となってお

り、現金紛失等のリスクが生じていた。 

    学校の担当者によると、「従来より郵便局において現金にて購入してい

るため」とのことで、合理的な理由はないものと認められる。 

    また、瑞穂市会計規則第 41 条によると、領収書の宛名は資金前渡職員

宛とされているが、穂積小学校では、領収書の宛名が会計管理者であっ

たほか、他の部署であるが、宛名が空欄である例等が見受けられた。 

 

 ７ 使用目的について 

    平成 25 年度以降の郵便切手受払簿を調査したところ、市内全ての小中

学校において、互助会宛の郵便に郵便切手が使用されていた。平成 25 年

度以降の件数及び金額は、次のとおりである。 

 

単位：円，％

購入日 購入額 予算額 予算残額 執行率 備　考

平成26年4月1日 5,200 54,800 8.7 52円切手100枚

平成26年11月5日 26,000 28,800 52.0 52円切手500枚

平成27年3月26日 45,400 △ 16,600 127.7
52円切手400枚
82円切手300枚

60,000
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    巣南中学校からの回答等によると、互助会とは（一社）岐阜県教職員

互助会という岐阜県教職員の福利厚生団体である。互助会は会の趣旨に

賛同した教職員等で構成されており、主な事業内容は、会員の福利厚生

事業とされている。 

 

第３ 監査の意見 

 １ 受払簿について 

 （１）郵便切手受払簿の整備について 

    郵便切手等を購入した日に使用する場合、郵便切手受払簿に受払状況

を記録している部署としていない部署が存在することから、事務処理方

法の統一に努めていただきたい。 

 

 （２）郵便切手受払簿の様式について 

    現在の郵便切手受払簿の様式に不都合が生じていたり、必要のない手

続を行うよう定められていたりするのであれば、実務に即した様式とす

るよう検討していただきたい。 

 

 ２ 郵便切手等の保管について 

    郵便切手等は換金が容易であるため、施錠ができない場所で保管して

いる部署においては、紛失・盗難防止の観点から、保管方法を改めるべ

きである。 

    タクシー券は換金が容易であるとは言わないが、無断で使用される可

能性も考えられることから、保管する者を定める等、現金と同様に適切

に保管するべきである。 

単位：円

年度

名称 件数 金額 件数 金額 件数 金額 件数 金額

7 680 10 1,158 5 550 22 2,388
2 250 1 82 0 0 3 332

18 1,450 4 328 2 256 24 2,034

0 0 6 492 0 0 6 492

15 1,200 4 328 3 246 22 1,774

2 160 4 328 0 0 6 488

10 1,090 4 588 1 82 15 1,760

5 448 0 0 5 448

4 320 0 0 0 0 4 320

10 810 14 1,140 4 328 28 2,278

68 5,960 52 4,892 15 1,462 135 12,314
※平成27年8月末現在

※穂積中学校は平成25年度の郵便切手受払簿なし

平成26年度 平成27年度 計

南小学校

穂積中学校

穂積北中学校

巣南中学校

計

平成25年度

穂積小学校
本田小学校

牛牧小学校

生津小学校

西小学校

中小学校
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 ３ 在庫管理について 

    郵便料金の価格変更が行われる前に購入され、現在では単独で使用で

きない郵便切手等については、金額を組み合わせて優先的に使用する等、

計画的な使用、保管数量の適正化を図っていただきたい。 

 

 ４ 郵便切手の購入について 

    一部の部署においては、不要不急であるにもかかわらず、予算消化の

ために切手が購入された疑いがある。当該年度内に必要でないことが明

らかである場合は、次年度予算で購入するよう改めるとともに、適切な

予算積算に努めていただきたい。 

 

 ５ 支払区分について 

    合理的な理由がないのであれば、資金前渡ではなく、郵便切手類販売

所等に関する法律に基づく郵便切手類販売者から購入するよう改めてい

ただきたい。なお、資金前渡によるのであれば、資金前渡職員宛の領収

書を徴するよう、規則に基づいた処理をしていただきたい。 

 

 ６ 使用目的について 

    金額の多寡にかかわらず、公費で購入した郵便切手を業務と無関係の

目的で使用するべきではない。巣南中学校の担当者から、「今後において

は訂正し適正に処理します」と回答を受けたことから、教育委員会にお

いては、市内にある全ての学校に対し、適正に処理するよう指導するべ

きである。 

 

以上 
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ﾀ

ｰ
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枚数 31 0 26 59 15 131
金額 0 31 0 0 0 26 0 59 0 0 0 0 0 0 15 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 131
枚数 7 385 3 95 38 63 72 2 39 74 0 3 49 2 49 157 63 21 11 197 1,330
金額 14 770 6 190 76 126 144 4 78 148 0 0 0 0 6 98 4 0 98 314 0 0 126 0 42 22 394 0 2,660
枚数 104 5 1 17 21 32 112 22 314
金額 0 520 0 0 0 0 25 5 0 0 0 0 0 0 0 85 0 105 0 160 0 0 560 110 0 0 0 0 1,570
枚数 340 9 32 117 123 56 49 26 42 34 0 32 153 25 166 74 55 8 53 56 5 1,455
金額 0 3,400 90 320 1,170 1,230 560 490 260 420 0 340 0 0 320 1,530 250 1,660 740 550 80 530 0 560 0 0 50 0 14,550
枚数 1 19 20
金額 0 20 0 0 0 0 0 0 0 380 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 400
枚数 115 0 550 112 28 0 4 5 11 18 22 88 10 24 987
金額 0 5,750 0 0 27,500 5,600 0 0 0 1,400 0 0 0 0 200 250 550 900 1,100 4,400 0 0 500 0 0 1,200 0 0 49,350
枚数 0 0 31 9 0 422 462
金額 0 0 0 1,612 0 0 0 0 0 0 0 468 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 21,944 0 24,024
枚数 7 2 0 0 0 6 12 0 99 0 31 41 1 41 1 21 212 474
金額 560 160 0 0 0 0 480 960 0 7,920 0 0 0 0 0 2,480 0 3,280 80 3,280 0 80 0 0 0 1,680 16,960 0 37,920
枚数 98 169 0 74 413 156 350 329 89 49 19 109 140 49 89 120 66 48 167 98 199 40 135 300 1 3,307
金額 8,036 13,858 0 6,068 33,866 12,792 28,700 26,978 7,298 0 0 4,018 1,558 0 8,938 11,480 4,018 7,298 9,840 5,412 3,936 13,694 8,036 16,318 3,280 11,070 24,600 82 271,174
枚数 56 64 49 4 2 49 53 277
金額 0 5,040 0 5,760 0 4,410 0 0 0 0 0 0 0 0 0 360 0 0 180 4,410 0 0 4,770 0 0 0 0 0 24,930
枚数 48 84 23 9 24 13 99 55 31 47 12 445
金額 0 0 0 4,416 0 7,728 0 0 2,116 0 0 0 0 0 828 2,208 1,196 0 9,108 5,060 2,852 0 0 4,324 1,104 0 0 0 40,940
枚数 7 3 32 54 32 50 15 44 2 239
金額 0 700 0 0 0 0 0 300 0 0 0 0 0 0 3,200 5,400 0 3,200 5,000 0 0 0 0 1,500 0 0 4,400 200 23,900
枚数 10 15 9 64 39 66 68 39 34 99 47 25 9 524
金額 0 0 0 0 0 1,200 1,800 0 0 0 0 0 0 0 1,080 7,680 4,680 7,920 8,160 4,680 4,080 11,880 5,640 3,000 1,080 0 0 0 62,880
枚数 182 15 28 25 70 2 114 73 35 544
金額 0 0 0 0 0 25,480 0 0 0 0 0 0 0 0 2,100 3,920 0 0 3,500 9,800 280 15,960 10,220 4,900 0 0 0 0 76,160
枚数 6 45 51
金額 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 960 7,200 0 0 0 0 0 0 0 0 8,160
枚数 17 9 26
金額 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 3,400 0 0 0 1,800 0 0 0 0 0 0 0 0 5,200
枚数 1 98 9 30 41 85 264
金額 0 205 0 0 0 0 20,090 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1,845 0 6,150 8,405 0 0 17,425 0 0 0 0 0 54,120
枚数 75 10 4 29 118
金額 0 20,250 0 0 0 0 0 0 2,700 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1,080 7,830 0 0 0 0 0 0 0 0 31,860
枚数 2 0 31 9 0 42
金額 0 600 0 0 0 9,300 0 0 2,700 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 12,600
枚数 78 78
金額 0 27,300 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 27,300
枚数 1 1
金額 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 1,000 1,000
枚数 93 14 2 9 21 3 426 568
金額 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4,650 0 0 0 0 700 0 100 0 450 0 1,050 0 0 0 0 150 21,300 0 28,400
枚数 353 0 40 100 56 1 550
金額 0 0 0 0 0 18,356 0 0 0 0 0 0 0 0 0 2,080 0 0 5,200 2,912 0 0 0 0 0 0 0 52 28,600
枚数 166 105 271
金額 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 83,000 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 52,500 0 0 135,500
枚数 50 50
金額 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 25,000 0 0 25,000
枚数 2 2
金額 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 200 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 200
枚数 2 2
金額 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 800 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 800
枚数 112 1,366 12 344 1,118 1,189 602 455 196 355 166 92 19 4 242 626 150 433 659 832 144 434 541 399 82 349 1,606 5 12,532
金額 8,610 78,604 96 18,366 62,612 86,248 51,799 28,796 15,152 14,918 83,000 4,826 1,558 1,000 17,387 40,971 12,643 24,363 51,646 66,213 12,278 42,144 47,277 30,712 5,506 91,622 89,648 1,334 989,329

20円
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 金種等

1円

2円

5円

10円

205円
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52円

80円

82円

90円

92円

100円

120円

140円

160円

200円

小計

※平成27年8月末現在
※保有のない部署等は表示していない

郵便切手等残高

はがき
(52円)

図書ｶｰﾄﾞ
(500円)

ｸｵｶｰﾄﾞ
(500円)

印紙
(100円)

印紙
(400円)

270円

300円

350円

1000円

はがき
(50円)

【別紙】


