
業務項目一覧 

業務項目 
中山道大月 

多目的広場 

西部複合 

センター 

大月 

浄水公園 

巣南 

グラウンド 

アクア 

パーク 

すなみ 

■運営管理業務 ― ― ― ― ― 

 総括責任者業務 ● ● ● ● ● 

庶務業務（経理、人事、広報、苦情処理等） ● ● ● ●  

奉仕業務 
（受付、案内、登録、図書・用具・施設の貸出・
返却、予約、参考調査、督促、相互貸借等） 

● ●  ● 
 

蔵書管理 

（配架、蔵書点検、補修、資料統計補助等） 
 ●   

 

図書館システムの運用  ●    

地域や関連機関、各種団体との連携・協力 ● ● ● ●  

事故・災害対策 ● ● ● ●  

防犯・防火対策 ● ● ● ●  

不法行為等への対応 ● ● ● ●  

敷地内発生廃棄物の処理 ● ● ● ●  

拾得物・残置物の処理 ● ● ● ●  

せせらぎの運営管理   ●   

駐車場の運営管理 ●  ●   

その他の運営管理 ● ● ● ●  

■使用料の収納に関する業務 ― ― ― ― ― 

 使用料収納業務 ● ●  ●  

使用料等管理業務 ● ●  ●  

■維持管理業務 ― ― ― ― ― 

 広場・公園・施設・設備等の維持管理 ● ● ● ● ● 

 ・園地管理 ○ ○ ○ ○  

・植栽管理 ○ ○ ○ ○ ○ 

・建築物の保守点検 ○ ○  ○  

・電気設備及び機械設備の保守点検 ○ ○  ○  

・消防用備品の保守点検  ○    

・遊具の保守点検 ○     

・せせらぎの保守点検   ○   

・空調の保守点検  ○    

・その他、必要な保守点検 ○ ○ ○ ○  

・施設清掃（トイレ含む） ○ ○ ○ ○  

施設修繕（原型を変ずる修繕を除く） ● ● ● ●  

警備業務  ●    

■自主事業 ● ● ● ●  

■その他の業務 ● ● ● ●  
 

資料２ 


