
個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:15

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

16 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 本籍・国籍

20 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 職業・職歴

35 ○ 一般的取扱
事項

心身(健康
診断等によ
るものを除
く。）

写真・肖像

部　署 議会　議会事務局　議会事務局

管理番号 2001010010
事務の名称 議員名簿・履歴等管理業務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 歴代議員（町議会議員も含む）の履歴や経歴を把握するため、議員台帳を整備し、栄典事務等の資料にする。

議員の氏名、住所、連絡先、所属委員会等を把握するため、議員名簿、委員会名簿を作成し、市民等へお知らせ
する。　　　　　議会や委員会の会議録への署名。

事務・業務の根拠法
令等

個人情報の対象者の
範囲

歴代議員（町議会議員も含む）、現職議員

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～ 第7条第1号（本人同意又は本人に
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

国・東海・県・中濃十市議会議長会、市長部局、市教育委員会、もとす広域連合議会、西濃環境整備組合議会、岐
阜地域児童発達支援センター組合議会、（一財）ふれあい公共公社、報道機関

開始年月日 平成16年5月1日 変更年月日

309／491



個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:15

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
10 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 識別番号

（被保険者
番号等）

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

16 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 本籍・国籍

26 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 所得・収入

30 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 口座番号等

37 ○ 一般的取扱
事項

生活事項 家族状況

38 ○ 一般的取扱
事項

生活事項 親族・続柄

部　署 議会　議会事務局　議会事務局

管理番号 2001010020
事務の名称 議員の共済・公務災害補償事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 市議会議員共済会や公務災害補償の業務に関して必要な事務を行う。

事務・業務の根拠法
令等

地方公務員等共済組合法、地方公務員等共済組合法施行令、地方公務員等共済組合法施行規則、市議会議員
共済会規則、瑞穂市議会の議員その他非常勤の職員の公務災害補償等に関する条例、瑞穂市議会の議員その他
非常勤の職員の公務災害補償等に関する条例施行規則、

個人情報の対象者の
範囲

市議会議員、退職年金受給者、遺族年金受給者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～ 第7条第1号（本人同意又は本人に
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

市議会議員共済会、年金事務所

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日

310／491



個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:15

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

部　署 議会　議会事務局　議会事務局

管理番号 2001010030
事務の名称 議会傍聴事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 本会議や委員会の傍聴者の受付事務及び受付名簿の管理・整理事務

事務・業務の根拠法
令等

瑞穂市議会傍聴規則、瑞穂市議会委員会条例

個人情報の対象者の
範囲

議会傍聴者

他法令による開示制 無 外部委託 有【委託内容：瑞穂市議会傍聴受
記録形態 文書 処理形態 手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日

311／491



個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:15

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

部　署 議会　議会事務局　議会事務局

管理番号 2001010040
事務の名称 請願書、陳情書、要望等の取扱事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 市民等から提出される請願書、陳情書、要望書等の受付事務、議会審議用資料の作成事務、議会審議後の提出

者等への審査結果の送付事務等。

事務・業務の根拠法
令等

日本国憲法、地方自治法、瑞穂市議会会議規則

個人情報の対象者の
範囲

請願者（紹介議員含む）、陳情者、要望者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～ 第7条第1号（本人同意又は本人に
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

国、県、市長部局等

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日

312／491



個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:15

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
3 ○ 個人情報の

取得方法
本人以外 他の実施機

関
他の実施機
関

市民課等 告別式回覧
や関係課か
らの職員の
慶弔のお知
らせ

他の実施機
関からの収
集（第6条
第3項第5
号）

5 ○ 個人情報の
取得方法

本人以外 民間団体・
私人

民間団体・
私人

元市議会議
員や元町議
会議員など

その他（第
6条第3項第
7号）

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

部　署 議会　議会事務局　議会事務局

管理番号 2001010050
事務の名称 議長交際費に関する事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 議長交際費の記録管理や関係者への連絡等の事務。

事務・業務の根拠法
令等

瑞穂市議会議長交際費支出基準に関する要綱、瑞穂市議会議長交際費の公表に関する要綱

個人情報の対象者の
範囲

議長交際費支出対象者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日

313／491



個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:15

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
3 ○ 個人情報の

取得方法
本人以外 他の実施機

関
他の実施機
関

市民課、医
療保険課等

他の実施機
関からの収
集（第6条
第3項第5
号）

5 ○ 個人情報の
取得方法

本人以外 民間団体・
私人

民間団体・
私人

所属の団
体、家族等

その他（第
6条第3項第
7号）

7 ○ 個人情報の
取得方法

本人以外 その他 その他 勤務した会
社、年金事
務所、ＪＲ
等

その他（第
6条第3項第
7号）

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

16 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 本籍・国籍

19 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 学業・成績

20 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 職業・職歴

21 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 地位

24 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 賞罰

27 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 資産状況

42 ○ 一般的取扱
事項

生活事項 団体加入状
況

部　署 議会　議会事務局　議会事務局

管理番号 2001010060
事務の名称 議員の表彰事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 議長会、市長等からの照会に対し、功労があった議員を推薦する。

事務・業務の根拠法
令等

全国市議会議長会表彰規程、東海市議会議長会表彰規程、瑞穂市表彰条例等

個人情報の対象者の
範囲

市議会議員、元市議会議員及び元町議会議員

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日

314／491



個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:15

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

30 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 口座番号等

部　署 議会　議会事務局　議会事務局

管理番号 2001010070
事務の名称 議員報酬等支給事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 議員報酬等支給明細書を作成・管理し、議員報酬及び費用弁償の支給事務を適正に行う。

事務・業務の根拠法
令等

瑞穂市議会議員の議員報酬、費用弁償および期末手当に関する条例

個人情報の対象者の
範囲

市議会議員

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～ 第7条第1号（本人同意又は本人に
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

被用者年金一元化法、年金事務所

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日

315／491



個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:15

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
3 ○ 個人情報の

取得方法
本人以外 他の実施機

関
他の実施機
関

総務部 議案に関す
ること（人
事案件・損
害賠償、訴
え等）

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

19 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 学業・成績

20 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 職業・職歴

部　署 議会　議会事務局　議会事務局

管理番号 2001010080
事務の名称 議案（人事案件、損害賠償、訴え等）の議決事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 議会の議決結果を市長に送付し、２部を議会で保管するもの。

事務・業務の根拠法
令等

地方自治法

個人情報の対象者の
範囲

監査委員、教育委員会委員、農業委員会委員、固定資産評価審査委員会委員、人権擁護委員等の候補者、損害
賠償の相手方及び訴えの相手方等

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日

316／491



個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:15

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
3 ○ 個人情報の

取得方法
本人以外 他の実施機

関
他の実施機
関

総務部 選挙管理委
員会の候補
者及び補充
員の候補選
定

法令等に定
めがある
（第6条第3
項第2号）

地方自治法
第１８２条

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

部　署 議会　議会事務局　議会事務局

管理番号 2001010090
事務の名称 議会が選挙する選挙管理委員及び補充員の候補者の調査事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 地方自治法第１８２条の規定により、選挙管理委員及び補充員の選挙を行うための事前準備として候補者の選考を

行うもの。

事務・業務の根拠法
令等

地方自治法

個人情報の対象者の
範囲

選挙権を有する者で、人格が高潔で、政治及び選挙に関し公正な識見を有する者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～ 第7条第1号（本人同意又は本人に
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

地方自治法、選挙管理委員会事務局

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日

317／491
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

部　署 議会　議会事務局　議会事務局

管理番号 2001010100
事務の名称 議会が選挙する一部事務組合議会議員等の選挙結果報告事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 議会が選挙するもとす広域連合議会議員と岐阜県後期高齢者医療広域連合議会議員の選挙結果をそれぞれの団

体へ報告するもの

事務・業務の根拠法
令等

もとす広域連合規約、岐阜県後期高齢者医療広域連合規約

個人情報の対象者の
範囲

市議会議員、市長

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～ 第7条第1号（本人同意又は本人に
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

もとす広域連合規約、岐阜県後期高齢者医療広域連合規約、もとす広域連合、岐阜県後期高齢者医療広域連合

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

16 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 本籍・国籍

18 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 その他

22 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 資格

部　署 議会　議会事務局　議会事務局

管理番号 2001010110
事務の名称 議員の自家用車の登録事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 議員が市管理の市役所周辺駐車場を使用するため、自家用車を登録し駐車許可証を発行する事務。

事務・業務の根拠法
令等

個人情報の対象者の
範囲

市議会議員

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成25年3月1日 変更年月日
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