
個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:12

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
本人から収
集

5 ○ 個人情報の
取得方法

本人以外 民間団体・
私人

民間団体・
私人

瑞穂市指定
給水装置工
事事業者

本人の同意
がある（第
6条第3項第
1号）

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名 本人から収
集

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

本人から収
集

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所 本人から収
集

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影 本人から収
集

部　署 市長　上下水道部　上水道課

管理番号 1006020010
事務の名称 水道加入給水装置工事に関する事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 　市水道の供給を受けるため、配水管から分岐する給水装置工事の台帳を整備し管理するもの。　　　　　　給水装

置を新設、改造、修繕又は撤去工事（以下「給水装置工事」という。）を施工しようとする者の委任を受けた瑞穂市指
定給水装置工事事業者（以下「指定工事業者」という。）から給水装置工事の施工申請を受け、これを承認し、給水
装置工事申込者から加入金の納付を受ける。　　　　　　指定工事業者から完成の届出を受け、完成検査を実施す
る。事務・業務の根拠法

令等
水道法、瑞穂市給水条例、瑞穂市給水条例施行規程、瑞穂市指定給水装置工事事業者規程

個人情報の対象者の
範囲

給水装置工事施工承認申請者、給水装置並びに給水装置工事場所の土地、建物、既設管及び私道の所有者、給
水装置工事主任技術者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成15年5月1日 変更年月日

265／491
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
本人から収
集

5 ○ 個人情報の
取得方法

本人以外 民間団体・
私人

民間団体・
私人

指定給水装
置工事事業
者、不動産
業者、管理
会社

本人の同意
がある（第
6条第3項第
1号）

8 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 整理番号

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

部　署 市長　上下水道部　上水道課

管理番号 1006020020
事務の名称 水道使用者台帳等管理に関する事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 有
事務の目的及び概要 　継続的な給水を行うため、水道使用者等に関する情報を管理するもの。　　　　　　水道使用者又は給水装置の所

有者から水道の使用開始、中止等の各種届出又は申込みを受付する。水道使用者等の情報を水道使用者台帳に
登録し管理する。

事務・業務の根拠法
令等

水道法、水道法施行規則、瑞穂市給水条例、瑞穂市給水条例施行規程

個人情報の対象者の
範囲

水道の使用者、給水装置の所有者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成15年5月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
本人から収
集

給水工事事
業者指定申
請者

5 ○ 個人情報の
取得方法

本人以外 民間団体・
私人

民間団体・
私人

給水工事事
業者指定申
請者

本人の同意
がある（第
6条第3項第
1号）

8 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 整理番号

22 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 資格 本人から収
集

給水工事事
業者指定申
請者

主任技術者

部　署 市長　上下水道部　上水道課

管理番号 1006020040
事務の名称 指定給水装置工事事業者の指定及び更新に関する事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 　水道法の規定に基づき市内において給水装置工事を適正に施行することができると認められる者を指定給水装

置工事事業者として指定し、又は指定の更新を行う。　　　　　　指定給水装置工事事業者の指定を受けようとする者
から指定の申請を受け、内容を審査し、指定給水装置工事事業者の指定又は指定の更新をする。

事務・業務の根拠法
令等

水道法、瑞穂市給水条例、瑞穂市指定給水装置工事事業者規程

個人情報の対象者の
範囲

指定給水装置工事事業者の指定を受ける個人又は法人の従業員

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成15年5月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

19 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 学業・成績

20 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 職業・職歴

22 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 資格

23 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 成績・評価

35 ○ 一般的取扱
事項

心身(健康
診断等によ
るものを除
く。）

写真・肖像

37 ○ 一般的取扱
事項

生活事項 家族状況

部　署 市長　上下水道部　上水道課

管理番号 1006020070
事務の名称 会計年度任用職員採用事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 会計年度任用職員採用試験の実施に伴う受験者情報の管理

事務・業務の根拠法
令等

地方公務員法

個人情報の対象者の
範囲

不採用者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 令和2年1月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
本人から収
集

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

22 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 資格

部　署 市長　上下水道部　上水道課

管理番号 1006020080
事務の名称 専用水道・簡易専用水道等設置者管理に関する事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 　専用水道及び簡易専用水道に関する事務処理の適正かつ円滑な運営を図るもの。　　　　　　専用水道・簡易専

用水道設置者の管理、監督、指導等を行う。また、小規模貯水槽水道の規模、管理者、所在地を把握する。

事務・業務の根拠法
令等

水道法、水道法施行令、水道法施行規則、瑞穂市給水条例、瑞穂市専用水道及び簡易専用水道事務取扱規程

個人情報の対象者の
範囲

専用水道及び簡易専用水道並びに貯水槽水道の設置者及び管理者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成15年5月1日 変更年月日 平成25年4月1日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
本人から収
集

5 ○ 個人情報の
取得方法

本人以外 民間団体・
私人

民間団体・
私人

事業者 本人の同意
がある（第
6条第3項第
1号）

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

19 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 学業・成績

20 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 職業・職歴

21 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 地位

22 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 資格

部　署 市長　上下水道部　上水道課

管理番号 1006020100
事務の名称 上水道施設の設置及び維持管理に関する事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 上水道施設の設置及び維持管理に係る工事又は業務を発注し、水道施設を適正に管理するもの。　　　　　水源地

施設及び配水管等の拡張、改良、修繕工事並びにこれらに係る設計業務等、また、施設の維持管理業務等を発注
し、適正な施行管理を行う。

事務・業務の根拠法
令等

地方自治法、地方自治法施行令、地方公営企業法、瑞穂市契約規則、瑞穂市契約規則取扱要領、工事請負契約
書、業務委託契約書

個人情報の対象者の
範囲

現場代理人、主任技術者、監理技術者、産業廃棄物管理票交付者、引受者、照査技術者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成15年5月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
本人から収
集

8 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 整理番号

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

16 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 本籍・国籍

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

30 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 口座番号等

37 ○ 一般的取扱
事項

生活事項 家族状況

40 ○ 一般的取扱
事項

生活事項 居住状況

部　署 市長　上下水道部　上水道課

管理番号 1006020120
事務の名称 水道料金等の調定収納に関する事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 有
事務の目的及び概要 　給水契約に基づく水道の使用にあたり、水道料金等の調定及び収納並びにこれに関連する業務を行うもの。

使用水量の計量のための検針事務、水道料金等の調定、納入通知、収納、徴収及び給水停止等に係る事務、納
入済み証明書の発行事務、口座振替手続き等の関連する業務を行う。

事務・業務の根拠法
令等

水道法、地方公営企業法、瑞穂市給水条例、瑞穂市給水条例施行規程、瑞穂市水道事業検針委託規程、瑞穂市
水道料金等の口座振替収納事務取扱規定、瑞穂市水道使用量の認定及び水道料金の軽減に関する取扱規程

個人情報の対象者の
範囲

水道の使用者、給水装置の所有者、口座振替依頼者、検針員

他法令による開示制 無 外部委託 有【委託内容：検針業務、水道ﾊﾝ
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 有 外部提供 なし
目的外利用の条例根 第7条第1号（本人同意又は本人に提 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

「瑞穂市浄化槽設置整備事業補助金交付要綱」第３条第３項第５号に規定する補助対象要件の適否確認（環境課）
「空家等対策の推進に関する特別措置法」第10条に規定する空家等の水道所有者等及び開閉栓情報確認（都市
開発課）　　　　　「瑞穂市建築物等耐震化促進事業費補助金交付要綱」第４条その他の関係要綱に規定する補助
対象要件の適否確認（都市開発課）

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成15年5月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
8 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 整理番号

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

43 ○ 一般的取扱
事項

生活事項 意見・要望

部　署 市長　上下水道部　上水道課

管理番号 1006020210
事務の名称 まちづくり目安箱及び市民からの要望・苦情等（上水道課分）に関する事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 市民から寄せられた、まちづくり目安箱及び市民からの要望・苦情等について、処理内容及び状況等を記録する。

事務・業務の根拠法
令等

個人情報の対象者の
範囲

要望・苦情申出者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成15年5月1日 変更年月日

272／491



個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:13

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
2 ○ 個人情報の

取得方法
本人以外 同一実施機

関内
同一実施機
関内

市長 環境
水道部 上
水道課

水道使用者
台帳等管理
に関する事
務

その他（第
6条第3項第
7号）

計量法

8 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 整理番号

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

部　署 市長　上下水道部　上水道課

管理番号 1006020220
事務の名称 水道メーターの交換に関する事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 　水道メーターの有効期間（８年）を管理し、期限満了前に交換するもの。　　　　　　有効期間が満了となる水道メー

ターの使用者（以下「交換対象者」という。）を抽出し、交換対象者に通知する。外部委託の交換事業者が、水道メー
ターを交換する。

事務・業務の根拠法
令等

計量法

個人情報の対象者の
範囲

水道使用者、給水装置所有者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成15年5月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
本人から収
集

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

30 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 口座番号等

部　署 市長　上下水道部　上水道課

管理番号 1006020230
事務の名称 残留塩素等の検査に関する事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 　配水管の末端に居住する者（以下「配水管末端居住者」という。）に対し、残留塩素等の検査を委託し実施するも

の。　　　　　　配水管末端居住者と残留塩素等の検査委託契約を締結し、残留塩素濃度を把握する。

事務・業務の根拠法
令等

水道法施行規則

個人情報の対象者の
範囲

検査受託者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成15年5月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
5 ○ 個人情報の

取得方法
本人以外 民間団体・

私人
民間団体・
私人

関係団体の
推薦状

本人の同意
がある（第
6条第3項第
1号）

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

19 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 学業・成績

20 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 職業・職歴

30 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 口座番号等

部　署 市長　上下水道部　上水道課

管理番号 1006020240
事務の名称 上下水道事業審議会運営事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 市長の諮問に応じ、上下水道事業に関する重要な事項について調査及び審議し、市長に答申する。

事務・業務の根拠法
令等

瑞穂市上下水道事業審議会条例

個人情報の対象者の
範囲

審議会委員応募者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成15年5月1日 変更年月日
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