
個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:01

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
4 ○ 個人情報の

取得方法
本人以外 国・他の地

方公共団体
等

国・他の地
方公共団体
等

他の地方公
共団体

法令等に定
めがある
（第6条第3
項第2号）

住民基本台
帳法

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 個人番号
（マイナン
バー）

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

16 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 本籍・国籍

38 ○ 一般的取扱
事項

生活事項 親族・続柄

部　署 市長　市民部　市民課

管理番号 1003010010
事務の名称 住民基本台帳事務

個人番号の取扱 個人番号関係事務 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 市民に関する記録の管理、届出に関する事務の処理

事務・業務の根拠法
令等

住民基本台帳法第３条第１項及び第2項、第5条、第６条　　　　　行政手続きにおける特定の個人を認識するための
番号の利用等に関する法律

個人情報の対象者の
範囲

市内区域内に住民登録した者

他法令による開示制 無 外部委託 有【委託内容：情報処理業務委託
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理
目的外利用 有 外部提供 有
目的外利用の条例根 第7条第2号（法令等に定めがある）第7 外部提供の条例根拠（第7条第1号～ 第7条第2号（法令等に定めがある）
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

住民基本台帳法　総務課、財務情報課、市民協働安全課、税務課、医療保険課、健康推進課、福祉生活課、地域
福祉高齢課、上水道課、下水道課、環境課、都市開発課、都市管理課、商工農政観光課

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

住民基本台帳法　教育委員会、選挙管理委員会、農業委員会、もとす広域連合、自治会、国、県、他の市町村

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:01

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
4 ○ 個人情報の

取得方法
本人以外 国・他の地

方公共団体
等

国・他の地
方公共団体
等

他の地方公
共団体

法令等に定
めがある
（第6条第3
項第2号）

戸籍法

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

16 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 本籍・国籍

18 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 その他

37 ○ 一般的取扱
事項

生活事項 家族状況

38 ○ 一般的取扱
事項

生活事項 親族・続柄

39 ○ 一般的取扱
事項

生活事項 婚姻

部　署 市長　市民部　市民課

管理番号 1003010020
事務の名称 戸籍事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 戸籍法に基づく法定受託事務。国民の国籍と身分関係を公に登録し公証することを目的とし、国民の身分事項に関

する記録の管理、届出に関する事務の処理、戸籍（除籍）記録事項などの証明書の交付を行う。

事務・業務の根拠法
令等

戸籍法第１条

個人情報の対象者の
範囲

日本国籍を有し、瑞穂市に本籍を有する者及び瑞穂市に戸籍届出を提出した者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～ 第7条第2号（法令等に定めがある）
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

戸籍法第126条　学術研究等における戸籍情報提供

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
4 ○ 個人情報の

取得方法
本人以外 国・他の地

方公共団体
等

8 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 整理番号

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

16 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 本籍・国籍

18 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 その他

24 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 賞罰

部　署 市長　市民部　市民課

管理番号 1003010060
事務の名称 犯歴・身分証明書事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 瑞穂市に本籍を有する者で、選挙人名簿の調整や身分証明事務等に用いるための名簿の作成、調整を目的とし、

破産、成年後見人、被保佐人の宣告を受けた者及び、罰金以上の刑に係る確定判決を受けた者についての名簿の
作成、調整、証明の発行事務

事務・業務の根拠法
令等

地方自治法第１３条の２

個人情報の対象者の
範囲

瑞穂市に本籍を有し、刑事通知を受けた者及び民事通知を受けた者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
4 ○ 個人情報の

取得方法
本人以外 国・他の地

方公共団体
等

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

部　署 市長　市民部　市民課

管理番号 1003010080
事務の名称 中長期在留者住居地届出等事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 外国人住民の届け出等に関する事務

事務・業務の根拠法
令等

出入国管理及び難民認定方法、日本国との平和条約に基づき日本の国籍を離脱した者等の出入国管理に関する
特例法又は、これらの法律の施行令

個人情報の対象者の
範囲

瑞穂市内に住民登録した特別永住者・中長期在留者・仮滞在者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～ 第7条第2号（法令等に定めがある）
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

出入国管理及び難民認定法　出入国管理庁

開始年月日 平成24年7月9日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
8 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 整理番号

9 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 個人番号
（マイナン
バー）

10 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 識別番号
（被保険者
番号等）

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

部　署 市長　市民部　市民課

管理番号 1003010090
事務の名称 公的個人認証サービス事務

個人番号の取扱 個人番号関係事務 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 電子署名を行うにあたって必要となる秘密鍵および公開鍵並びに電子証明書を交付する事務

事務・業務の根拠法
令等

電子署名に係る地方公共団体の認証業務に関する法律（平成１４年法律第１５３号）

個人情報の対象者の
範囲

瑞穂市内に住民登録をし、電子証明を搭載した個人番号カードを交付している者

他法令による開示制 無 外部委託 有【委託内容：情報処理業務委託
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

部　署 市長　市民部　市民課

管理番号 1003010100
事務の名称 印鑑登録事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 印鑑の登録・廃止届出等に関する事務の処理及び印鑑登録証明書の交付

事務・業務の根拠法
令等

瑞穂市印鑑条例

個人情報の対象者の
範囲

瑞穂市に住民登録をし、印鑑登録をした者

他法令による開示制 無 外部委託 有【委託内容：情報処理業務委託
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
8 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 整理番号

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

16 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 本籍・国籍

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

18 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 その他

38 ○ 一般的取扱
事項

生活事項 親族・続柄

部　署 市長　市民部　市民課

管理番号 1003010110
事務の名称 死体（胎）埋火葬許可証交付申請書

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 死体（胎）埋火葬許可証交付の記録

事務・業務の根拠法
令等

墓地、埋葬等に関する法律第５・８条,同施行規則第１・２条

個人情報の対象者の
範囲

死亡者及び死産をした母並びに届出人

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書 処理形態 手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
8 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 整理番号

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

16 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 本籍・国籍

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

28 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 取引状況

部　署 市長　市民部　市民課

管理番号 1003010120
事務の名称 市営墓地に関する事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 市営墓地の使用許可状況の把握

事務・業務の根拠法
令等

墓地、埋葬等に関する法律第１５条、同法施行規則第６・７条

個人情報の対象者の
範囲

市営墓地使用許可者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
8 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 整理番号

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

16 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 本籍・国籍

18 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 その他

20 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 職業・職歴

38 ○ 一般的取扱
事項

生活事項 親族・続柄

部　署 市長　市民部　市民課

管理番号 1003010130
事務の名称 旅券事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 旅券交付申請・申請に関する事務

事務・業務の根拠法
令等

旅券法、地方自治法第２５２条の１７の２

個人情報の対象者の
範囲

当市区域内に住民登録をし、市民課窓口で旅券交付申請をした者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書 処理形態 手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成24年10月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

19 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 学業・成績

20 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 職業・職歴

22 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 資格

23 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 成績・評価

35 ○ 一般的取扱
事項

心身(健康
診断等によ
るものを除
く。）

写真・肖像

部　署 市長　市民部　市民課

管理番号 1003010140
事務の名称 会計年度任用職員採用事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 会計年度任用職員採用試験実施に伴う受験者情報の管理

事務・業務の根拠法
令等

地方公務員法

個人情報の対象者の
範囲

不採用者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 令和2年1月1日 変更年月日
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