
個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:01

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
本人から収
集

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名 本人から収
集

住民票

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

本人から収
集

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所 本人から収
集

住民票

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影 本人から収
集

印鑑証明書

25 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 その他 本人から収
集

誓約書

27 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 資産状況 本人から収
集

土地利用計
画書

31 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 その他 本人から収
集

納税証明書

36 ○ 一般的取扱
事項

心身(健康
診断等によ
るものを除
く。）

その他 本人から収
集

身分証明書

部　署 市長　総務部　財務情報課

管理番号 1002020010
事務の名称 普通財産処分事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 普通財産の適正な処分

事務・業務の根拠法
令等

公有財産及び債権の管理に関する規則、普通財産売却処分事務要綱、財産の交換、譲与、無償貸付等に関する
条例

個人情報の対象者の
範囲

契約者

他法令による開示制 無 外部委託 有【委託内容：登記手続き】
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～ 第7条第2号（法令等に定めがある）
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

不動産登記令第3条第1項、法務局

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:01

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
本人から収
集

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名 本人から収
集

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

本人から収
集

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所 本人から収
集

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影 本人から収
集

賠償金支払
請求書

28 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 取引状況 本人から収
集

傷害のと
き、病院等
の領収書

30 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 口座番号等 本人から収
集

賠償金支払
請求書

31 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 その他 本人から収
集

車両破損の
とき車検証

34 ○ 一般的取扱
事項

心身(健康
診断等によ
るものを除
く。）

健康状況 本人から収
集

傷害のとき
診断書

部　署 市長　総務部　財務情報課

管理番号 1002020020
事務の名称 総合賠償事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 総合賠償の対象把握

事務・業務の根拠法
令等

市民総合災害補償規則、予防接種事故災害補償規則

個人情報の対象者の
範囲

被害者及び加害者

他法令による開示制 無 外部委託 有【委託内容：賠償金支払業務】
記録形態 文書・電磁的記録・その他 処理形態 手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～ 第7条第5号（実施機関の内部利用
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

全国町村会、損害保険ジャパン㈱

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

28 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 取引状況 本人から収
集

現場事務所
のときに工
事請負契約
書

30 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 口座番号等 本人から収
集

中途解約時
の賃料の返
却先

部　署 市長　総務部　財務情報課

管理番号 1002020030
事務の名称 普通財産貸付事務　個人別土地貸付事務（台帳及び契約書）

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 普通財産の貸付について、申請を受け契約を締結する。

事務・業務の根拠法
令等

地方自治法第２３８条の５第１条第１項

個人情報の対象者の
範囲

土地借受人

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
本人から収
集

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名 本人から収
集

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

本人から収
集

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所 本人から収
集

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影 本人から収
集

31 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 その他 本人から収
集

利用計画書
（平面図
等）

部　署 市長　総務部　財務情報課

管理番号 1002020040
事務の名称 行政財産目的外使用許可事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 所管する行政財産の目的外使用について、申請を受け審査後許可を行う。

事務・業務の根拠法
令等

地方自治法第２３８条の４第７項、行政財産の目的外使用に係る使用料徴収条例、公有財産および債権の管理に
関する規則、

個人情報の対象者の
範囲

申請者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
2 ○ 個人情報の

取得方法
本人以外 同一実施機

関内
同一実施機
関内

市民部ほか 他の実施機
関からの収
集（第6条
第3項第5
号）

4 ○ 個人情報の
取得方法

本人以外 国・他の地
方公共団体
等

国・他の地
方公共団体
等

岐阜地方法
務局

出版等によ
り公にされ
ている（第
6条第3項第
4号）

登記簿謄本

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名 立会人の確
認

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所 現住所の確
認

部　署 市長　総務部　財務情報課

管理番号 1002020050
事務の名称 市有地境界画定業務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 市有地と隣地との境界を確認するため、。隣地所有者の現住所、氏名を取得する。

事務・業務の根拠法
令等

個人情報の対象者の
範囲

隣地地権者

他法令による開示制 無 外部委託 有【委託内容：測量、登記事務】
記録形態 文書・電磁的記録・その他 処理形態 手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

部　署 市長　総務部　財務情報課

管理番号 1002020060
事務の名称 自動車損害共済事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 公用車での事故発生時に、共済金の請求手続きを行う。

事務・業務の根拠法
令等

地方自治法第263条の2、瑞穂市有自動車安全運転管理規程、瑞穂市有自動車運転者服務規程

個人情報の対象者の
範囲

公用車を運転する全職員、事故相手方

他法令による開示制 外部委託 有【委託内容：保険金支払手続】
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～ 第7条第5号（実施機関の内部利用
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

一般社団法人全国自治協会

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
8 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 整理番号

10 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 識別番号
（被保険者
番号等）

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

20 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 職業・職歴

21 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 地位

22 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 資格

23 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 成績・評価

26 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 所得・収入

27 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 資産状況

28 ○ 一般的取扱
事項

経済・状況 取引状況

35 ○ 一般的取扱
事項

心身(健康
診断等によ
るものを除
く。）

写真・肖像

部　署 市長　総務部　財務情報課

管理番号 1002020070
事務の名称 入札参加資格者名簿作成等事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 市が発注する工事、委託業務及び物品調達等の契約にかかる入札等について、地方自治法施行令および瑞穂市

契約規則等に基づき、入札等に参加する資格を有する者であるかを審査し、資格者名簿を作成する。

事務・業務の根拠法
令等

地方自治法施行令、瑞穂市契約規則、瑞穂市契約規則取扱要領、瑞穂市建設工事請負業者選定要綱、瑞穂市競
争入札参加資格審査（建設工事）に係る主観的事項審査要領、瑞穂市建設工事以外の指名業者選定要綱

個人情報の対象者の
範囲

入札参加資格審査申請者

他法令による開示制 無 外部委託 有【委託内容：電算処理のための
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～ 第7条第5号（実施機関の内部利用
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

もとす広域連合建設工事請負業者選定要綱、もとす広域連合建設工事以外の指名業者選定要綱、もとす広域連合

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
8 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 整理番号

10 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 識別番号
（被保険者
番号等）

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

17 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 印影

20 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 職業・職歴

22 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 資格

23 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 成績・評価

35 ○ 一般的取扱
事項

心身(健康
診断等によ
るものを除
く。）

写真・肖像

部　署 市長　総務部　財務情報課

管理番号 1002020080
事務の名称 制限付き一般競争入札に係る入札参加資格要件審査事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 制限付き一般競争入札となる契約案件について、入札参加資格要件を満たしているか確認するもの。

事務・業務の根拠法
令等

瑞穂市事後審査型制限付き一般競争入札実施要領

個人情報の対象者の
範囲

瑞穂市入札参加資格者名簿登載者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成19年12月13日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
本人から収
集

10 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 識別番号
（被保険者
番号等）

本人から収
集

11 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 氏名 本人から収
集

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所 本人から収
集

部　署 市長　総務部　財務情報課

管理番号 1002020090
事務の名称 瑞穂市職員駐車場利用許可証作成事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 申請のあった職員等に対して駐車場利用許可証を作成する。

事務・業務の根拠法
令等

瑞穂市職員等の市施設における通勤用自動車の駐車に関する要綱

個人情報の対象者の
範囲

正職員・会計年度任用職員・商工会職員・シルバー人材センター職員・瑞穂市ふれあい公共公社職員等、瑞穂市
職員駐車場利用許可申請者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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