
個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　9:59

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

部　署 市長　企画部　市民協働安全課

管理番号 1001020001
事務の名称 災害対策本部に関する事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 災害発生の恐れが予想される時や災害発生時の被災者の情報整理のため

事務・業務の根拠法
令等

災害対策基本法、瑞穂市地域防災計画

個人情報の対象者の
範囲

災害等により被害を受けた者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　9:59

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

部　署 市長　企画部　市民協働安全課

管理番号 1001020002
事務の名称 災害記録報告に関する事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 災害記録の保存に当たって被災者の情報整理のため

事務・業務の根拠法
令等

災害対策基本法、瑞穂市地域防災計画

個人情報の対象者の
範囲

被災者

他法令による開示制 外部委託
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　9:59

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

部　署 市長　企画部　市民協働安全課

管理番号 1001020003
事務の名称 避難者行動要支援者に関する事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 避難行動要支援者のリストによる平時及び災害時の対応のため

事務・業務の根拠法
令等

災害対策基本法

個人情報の対象者の
範囲

災害時避難行動要支援者に該当する者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～ 第7条第1号（本人同意又は本人に
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成20年4月1日 変更年月日
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個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　9:59

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

部　署 市長　企画部　市民協働安全課

管理番号 1001020004
事務の名称 防災会議事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 瑞穂市地域防災計画の審議、その実施を推進すること。　　　　　市長の諮問に応じて市の地域に係る防災に関する

重要事項を審議すること。　　　　　委員名簿の作成、会議開催等の案内。

事務・業務の根拠法
令等

災害対策基本法、瑞穂市防災会議条例

個人情報の対象者の
範囲

①指定地方行政機関の職員のうちから市長が任命する者　　　　　②岐阜県の知事の部内の職員のうちから市長が
任命する者　　　　　③岐阜県警察の警察官かうちから市長が任命する者　　　　　④市長がその部内かの職員から
指名する者　　　　　⑤教育長　　　　　⑥瑞穂消防署長及び消防団長　　　　　⑦指定公共機関又は指定地方公共機
関のうちから市長が任命する者　　　　　⑧自主防災組織を代表する者、識見を有する者その他の市長が特に必要と
認め任命する者他法令による開示制 無 外部委託 無

記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　9:59

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

部　署 市長　企画部　市民協働安全課

管理番号 1001020005
事務の名称 水防協議会事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 水防計画その他水防に関し重要な事項をする。

事務・業務の根拠法
令等

水防法、瑞穂市水防協議会条例

個人情報の対象者の
範囲

水防協議会の委員

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成16年2月1日 変更年月日

26／491



個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:00

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

部　署 市長　企画部　市民協働安全課

管理番号 1001020006
事務の名称 国民保護協議会に関する事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 瑞穂市国民保護協議会の組織及び運営に関する業務

事務・業務の根拠法
令等

瑞穂市国民保護協議会条例、武力攻撃事態等における国民の保護のための措置に関する法律

個人情報の対象者の
範囲

協議会委員

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成18年3月31日 変更年月日
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個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:00

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

部　署 市長　企画部　市民協働安全課

管理番号 1001020007
事務の名称 安否情報システムに関する事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 災害及び国民保護事案において被害者情報の集約のため消防庁の提供する安否情報システムにより管理する。

事務・業務の根拠法
令等

災害対策基本法、武力攻撃事態等における国民の保護のための措置に関する法律

個人情報の対象者の
範囲

全市民

他法令による開示制 災害対策基本法 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～ 第7条第1号（本人同意又は本人に
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

本人の認める範囲で安否情報を各関係機関等に提供

開始年月日 平成16年6月18日 変更年月日
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個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:00

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

部　署 市長　企画部　市民協働安全課

管理番号 1001020008
事務の名称 被害情報の集約に関する事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 災害時における被害情報の集約に関して、県に対し住宅や公共施設等の被害について報告を行う。

事務・業務の根拠法
令等

災害対策基本法

個人情報の対象者の
範囲

全市民

他法令による開示制 災害対策基本法 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 有 外部提供 有
目的外利用の条例根 第7条第5号（実施機関の内部利用及 外部提供の条例根拠（第7条第1号～ 第7条第5号（実施機関の内部利用
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

災害対応に係る関係各課

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

岐阜県への被害情報の報告

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:00

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

部　署 市長　企画部　市民協働安全課

管理番号 1001020010
事務の名称 消防団に関する事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 消防団の運営事務、連絡調整、入退団者の管理

事務・業務の根拠法
令等

消防組織法、瑞穂市消防団の設置等に関する条例、瑞穂市消防団規則

個人情報の対象者の
範囲

消防団員及び消防団入退団対象者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:00

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

部　署 市長　企画部　市民協働安全課

管理番号 1001020040
事務の名称 自治会長名簿

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 自治会長の把握

事務・業務の根拠法
令等

個人情報の対象者の
範囲

自治会長

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～ 第7条第1号（本人同意又は本人に
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

関係する各実施機関

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日

31／491



個人情報取扱事務登録簿印刷日：2025/3/12　10:00

行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

16 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 本籍・国籍

19 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 学業・成績

20 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 職業・職歴

21 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 地位

22 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 資格

24 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 賞罰

部　署 市長　企画部　市民協働安全課

管理番号 1001020070
事務の名称 表彰（消防関係）

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 消防、防火クラブ等の表彰経過の記録管理

事務・業務の根拠法
令等

春秋叙勲、危険業務従事者叙勲及び藍綬褒章の受章資格者の基準、消防表彰規程、財団法人日本消防協会表
彰規程・同内申基準、財団法人岐阜県消防協会表彰規程・同表彰基準、岐阜県消防表彰規則、

個人情報の対象者の
範囲

消防関係表彰対象者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 有
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～ 第7条第1号（本人同意又は本人に
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

岐阜県消防協会、日本消防協会、岐阜県、消防庁

開始年月日 平成16年4月1日 変更年月日
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行
選
択

大分類 中分類 項目 収集方法 収集元 業務名
旧条例の規

定
根拠法令 備考

目的外
利用/目
的外提

供
1 ○ 個人情報の

取得方法
本人 本人から収

集
11 ○ 一般的取扱

事項
基本的事項 氏名

12 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 性別

13 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 電話番号・
電子メール

14 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 生年月日

15 ○ 一般的取扱
事項

基本的事項 住所

19 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 学業・成績

20 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 職業・職歴

22 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 資格

23 ○ 一般的取扱
事項

経歴・成績 成績・評価

35 ○ 一般的取扱
事項

心身(健康
診断等によ
るものを除
く。）

写真・肖像

37 ○ 一般的取扱
事項

生活事項 家族状況

部　署 市長　企画部　市民協働安全課

管理番号 1001020220
事務の名称 会計年度任用職員採用事務

個人番号の取扱 なし 要配慮個人情報保有の有無 なし
事務の目的及び概要 会計年度任用職員採用試験実施に伴う受験者情報の管理

事務・業務の根拠法
令等

地方公務員法

個人情報の対象者の
範囲

不採用者

他法令による開示制 無 外部委託 無
記録形態 文書・電磁的記録 処理形態 電子計算機処理・手処理
目的外利用 なし 外部提供 なし
目的外利用の条例根 外部提供の条例根拠（第7条第1号～
根拠法令等、目的外
利用の具体的提供先

廃止年月日 最終更新日 令和2年3月31日

根拠法令等、外部提
供の具体的提供先

開始年月日 令和2年1月1日 変更年月日
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