
入札参加資格変更届の添付書類について 
 申請書の提出後に次に掲げる変更があった場合や営業を休止・廃止したときは、速やかに別紙「入札参加資格変

更届」と下記添付書類、または「入札参加資格取下届」を提出ください。 
 
No． 変 更 事 項 変 更 内 容 添  付  書  類 

１ 商号又は名称        

個人の場合 ・口座振込依頼書兼債権者登録（変更）票 

法人で社名の変更 
・履歴事項全部証明書又は現在事項全部証明書（写し可） 
・口座振込依頼書兼債権者登録（変更）票 
 （市との取引を本店で行う場合） 

支店名等内部組織の変更 ・口座振込依頼書兼債権者登録（変更）票 

２ 代表者職氏名        

個人の場合 ・身分（身元）証明書（写し可） 
・口座振込依頼書兼債権者登録（変更）票 

法人代表者の変更 

・履歴事項全部証明書又は現在事項全部証明書（写し可） 
・委任状（支店長等に委任している場合） 
・口座振込依頼書兼債権者登録（変更）票 
 （市との取引を本店で行う場合） 

支店等代表者の変更 

・履歴事項全部証明書又は現在事項全部証明書（写し可） 
 （支店長等が取締役になっている場合） 
・身分（身元）証明書（写し可） 
・委任状 
・口座振込依頼書兼債権者登録（変更）票 

３ 住所又は所在地 

個人の場合 ・口座振込依頼書兼債権者登録（変更）票 

法人本店所在地の変更 
・履歴事項全部証明書又は現在事項全部証明書（写し可） 
・口座振込依頼書兼債権者登録（変更）票 
 （市との取引を本店で行う場合） 

支店等所在地の変更 
・履歴事項全部証明書又は現在事項全部証明書（写し可） 
 （支店等が従たる事務所として登記されている場合） 
・口座振込依頼書兼債権者登録（変更）票 

◎登録店舗を変更する場合は、以下の書類も提出ください。 

個人 → 法人 ・履歴事項全部証明書又は現在事項全部証明書（写し可） 

法人 → 個人 ・履歴事項全部証明書又は閉鎖事項全部証明書（写し可） 
・身分（身元）証明書（写し可） 

本店  → 支店等 
支店等 → 他の支店等 

・委任状 
・委任先支店の住所地の納税証明書（市町村民税） 
・支店代表者の身分（身元）証明書（写し可） 

※履歴事項全部証明書で取締役で記載のある場合は不要 
支店等 → 本店 ・本店所在地の納税証明書（市町村民税） 

４ 営 業 担 当 者                   ― 

５ 
電 話 番 号 ・ 
ファックス番号・ 

e－mail 
 

― 
支店・支社・営業所登録の場合で本店の電話・ＦＡＸ番号の変更の場

合は届の提出は不要です 

６ 営 業 に 関 す る  
許 認 可 等   ・営業に関する許認可等の証明書の写し 

７ 営 業 種 目   （市との取引を希望する営業種目） 

８ 使 用 印 鑑   （新旧の使用印鑑を鮮明に押印） 


